TAREAS DIARIAS Y HORARIO APROXIMADO

7,45 -=mmemne- Ventilar salon, recoger el pan, partirlo y servirlo en el comedor
8,00 - 9,00....... Desayunar y recoger contenedores
- Buscar los periddicos y ordenar el salén
9,00 - 10,00 ..... - Fijo en porteria para abrir a los que llegan
10,00 -11,30 ...- Limpiar porteria, distribuir el correo, buscar medicinas,... pendiente porteria y
teléfono. No dejar porteria en ningiin momento sin encargar a alguien
11,30-14,00..... Martes: Limpiar comedor, reponer vinagre y aceite, azucareros, poner mesas
14,15 ....... Comida: abrir las botellas y ayudar a servir y recoger
15,00 . ... Atender cafeteria

Los lunes dar la cena a D. Manuel y los martes encargarse de todo lo que hace Omar y estar
pendiente de D. Lisardo

DESCANSO

16,30- 21,00. .Lunes: Limpiar pasillos y escalera
Martes: Limpieza general del salén
Miércoles: Limpiar capilla
Jueves: Limpiar pasillos y escalera
Viernes: Limpiar cristales y pasillo del contenedor y salida al patio
21,09: Sacer contenedares, pover medicinas v cenar
21,30: Servir la cena y al terminar poner las cosas para el desayuno del dia siguiente....
22,39 perier a\ Cgmedeor
Nota: Estar pendiente de D. Lisardo cuando no esta Omar, y hacerle todo lo que necesite y lo mismo
a los demas sacerdotes que no salen de casa
- Pondra el maximo interés en atender la porteria y teléfono
- Contestara puntualmente a las llamadas telefonicas y recogera los avisos.
- Acudiré con prontitud a abrir la puerta cuando suene el timbre,
- No permitira a las visitas subir a las habitaciones; éstas esperaran en el recibidor.
- Si tiene que salir a hacer algtin recado avisard y dejar4 a alguien encargado de la porteria.
- Estara disponible para los servicios y atenciones que precisen los residentes: medicinas...
- Para cualquier cosa que se salga de lo habitual avisara al encargado de la casa.
- Atendera y cuidara las cosas de la casa como propias, avisando de averias y desperfectos...
- Cuidara del aseo y limpieza de los sacerdotes enfermos y dependientes
- Se encargar4 del horario de la calefaccion
- Cuidara especialmente del orden y limpieza de la porteria, salon, escaleras, capilla...

PROHIBIDO ESTAR EN LA COCINA
PROHIBIDO “CHATEAR” EN LAS HORAS DE TRABAJO
PROHIBIDAS “VISITAS ESPIRITUALES” EN LAS HORAS DE TRABAJO...



